
SCHOOL OF ARCHIVAL STUDIES 

NATIONAL ARCHIVES OF INDIA 
  

ADMISSION NOTICE 

  

43rd  Short Term Certificate Course in “Archives Management” 

  

Duration: 17th Feb 2025 to 28th March 2025. 

  

Objective: To make the trainees aware of acquisition, arrangement, upkeep and retrieval of records. 

                                          
Eligibility: Graduate with minimum 50% marks from a recognized university. 
  

Reservation: Reservation for private candidates from SC/ST/OBC /persons with special 

ability categories as per Government of India norms. 
  

Age: Below 30 years for private candidates, below 50 years for sponsored candidates. 
  

Application Fee: Rs.100/- through Indian Postal Order or DD or Bankers Cheque payable to 

the Director General of Archives, National Archives of India, New Delhi. 
  

Course Fee: Rs.300/- (Rupees three hundred) only, non- refundable and to be paid at the 

time of admission. 
  

How to Apply: Application in the prescribed proforma along with self-attested copies 

of   certificates (educational qualification, age and caste)   and application fee may be sent to 

The Director General of Archives, National Archives of India, Janpath, New Delhi-

110001.  
Applicants employed in Central & State Govt. and PSU’s should apply through proper 

channel. 

  
Last date of receipt of application: 10th Jan. 2025. 

  
Boarding & Lodging: The School has no Boarding and Lodging facilities. 
  

Note: The prescribed application form may be downloaded from our web site 

(http//nationalarchives.nic.in) under “What’s new" Section. There is no provision for 

online fee payment or online form submission.  
  

  

  

  

  

  



FORMAT OF APPLICATION 
  

43rd  Short Term Certificate Course in “Archives Management” 

1.         Name of Applicant                 :                                                                                   

2.         Father’s/Husband’s Name      : 

3.         (a) Date of Birth 

(b) Age (as on closing date)    : 

4.          Category                               :   General / SC / ST / OBC / PH 

5.         Tel. No. & email ID (mandatory): 
            
6.         Postal Address                       :                      

  

7.         Permanent Address                 : 

8.         Details of Indian Postal Order/Demand Draft: 
  

9.         Academic Qualification (Enclose self attested copies of mark list /certificates) 

Examination 

passed 

Name 

of  Board/ 

University 

Subject Year of 

passing 

Division Percentage 

of Marks 

  
  

  
  

  
  
  

          

  

Date:  

                                                                                                            Signature of candidate 
In case of sponsored applicants 

(a)Name & address of the      
                 Department where employed: 

(b)Post held at present             : 

  
  Signature and Seal of the 

Sponsoring authority  

Fax/ Telephone No.  
  
  
  
  
  
  



  
  

अभिलेखीय अध्ययन पीठ 

राष्ट्रीय अभिलेखागार 

प्रवेश सूचना 

अभिलखेागार प्रबधंन भवषय पर 43 वााँ प्रमाण पत्र पाठ्यक्रम  

अवभध     :   17 फरवरी से 28 माचच  2025. 

उद्देश्य       :     अभ्यर्थचयों को अभिलेखों की आवती, उभचत क्रमानसुार व्यवभथथत करना, उनके रखरखाव व 

आवश्यकतानुसार उपलब्ध करवाने में  प्रभशभित करना 

पात्रता       :    ककसी मान्यता प्राप्त भवश्वभवद्यालय स ेन्यूनतम 50% अंकों के साथ स्नातक ।    

 आरिण     :   अनुसूभचत जाभत / अनसुूभचत जन जाभतयों /अन्य भपछड ेवगों व किव्यांग  अभ्यर्थचयों के भलये 

िारत सरकार के प्रभतमानको के अनुसार आरिण उपलब्ध ह।ै 

उम्र          :     30 वषच से कम (गैर-प्रायोभजत अभ्यर्थचयों  के भलये) व 50 वषच से कम (प्रायोभजत अभ्यर्थचयों 

के भलये) 

आवेिन शलु्क :  रुपए 100/- (सौ रुपए मात्र) के  पोथटल आडचर / बैंक ड्राफ़्ट के माध्यम से जोकक अभिलखे 

महाभनिशेक , राष्ट्रीय अभिलखेागार, जनपथ, नई किल्ली -110 001 के नाम िये हो   

कोसच फीस      :   रुपये 300/- (तीन सौ रुपये मात्र ) अप्रभतिये व प्रवेश के समय िये | 

आवेिन प्रकक्रया   :    आवेिन भनधाचररत प्रारूप में, थवयं सत्याभपत प्रभतयो  (शैिभणक योग्यता ,आयु व जाभत) 

व आवेिन शुल्क के साथ अभिलेख महाभनिशेक , राष्ट्रीय अभिलखेागार, जनपथ, नई किल्ली -110001 को िेजे | 

 कें द्र, राज्य एवं सावचजभनक उपक्रम के प्रायोभजत अभ्यथी अपने भविाग से उभचत माध्यम द्वारा आवेिन 

करे।  

 

आवेिन पत्र प्राभप्त की अभंतम भतभथ    :      10 जनवरी 2025 . 

                                            

आवास व िोजन :      पीठ के पास इसकी सुभवधा नहीं ह ै। 

  

नोट : भनधाचररत आविेन पत्र राष्ट्रीय अभिलखेागार की वेबसाइट ( http//nationalarchives.nic.in)  पर       “what

’s new” स ेडाउनलोड ककया जा सकता है। आविेन एव ंआवेिन शलु्क online जमा करन ेकी सभुवधा उपलब्ध नहीं है। 

  
  
  
  
  



आवेिन पत्र  

अभिलखेागार प्रबधंन भवषय पर 43 वााँ प्रमाण पत्र पाठ्यक्रम   

1. अभ्यथी का नाम - 

2. भपता/पभत का नाम - 

3. (क) जन्म भतभथ - 

            (ख) आयु (आवेिन की अंभतम भतभथ पर) - 

4. वगच -   सामान्य /  अनुसूभचत जाभत / अनुसूभचत जनजाभत /  शारीररक भवकलांग / अन्य भपछ्डा वगच 

5. िरूिाष व ई मेल (अभनवायच)- 

6. पत्राचार का पता- 

7. थथायी पता – 

8. पोथटल आडचर / भडमांड ड्राफ्ट का भववरण - 

9. शैिभणक योग्यता( अंकताभलकाओ/प्रमाणपत्रों की थवयं सत्याभपत प्रभतया संलग्न करे।) 

उत्तीणच 

परीिा     

बोडच/भवश्वभवद्यालय 

का नाम               

         भवषय उत्तीणच 

करने का 

वषच 

   शे्रणी        प्राप्तांक का 

प्रभतशत 

            

  

  

किनांक                                                                               अभ्यथी  के हथतािर             

प्रायोभजत अभ्यर्थचयों के संििच में 
मंत्रालय /संगठन का नाम व पता 
वतचमान धाररत पि 

प्रायोजक अभधकारी  के 

हथतािर एवं मोहर 

फैक्स व टेभलफोन संख्या 
  

 


