
SCHOOL OF ARCHIVAL STUDIES 

NATIONAL ARCHIVES OF INDIA 

  

ADMISSION NOTICE 

 

                        94th Short Term Certificate Course in “Servicing and Repair of Records”  

  

Duration: 18 July 2025 to 14 August 2025. 

  

Objective: To train the trainee in arrangement, supply, restoration and upkeep of records.  

                                           

Eligibility: Senior Secondary pass & knowledge of Hindi and English with minimum 50% marks. 

  

Reservation: Reservation for private candidates of SC /ST / OBC/EWS and persons with special 

ability as per Government of India norms.  

  

Age: Below 30 years for private candidates, below 50 years for sponsored candidates. 

  

Application Fee: Rs.100/- payable to the Director General of Archives, National Archives of 

India, New Delhi Indian through Postal Order or DD/Bankers Cheque. 

  

Course Fee: Rs.300/- (Rupees three hundred) only, non- refundable and to be paid at the time of 

admission.  

  

How to Apply: Application in the prescribed proforma along with self-attested copies 

of   certificates (educational qualification, age and caste)   and application fee may be sent to The 

Director General of Archives, National Archives of India, Janpath, New Delhi-

110001.  Applicants employed in Central & State Govt. and PSU’s should apply through proper 

channel.  

  

Last date of receipt of application:  07 July 2025. 

  

Boarding & Lodging: The School has no Boarding and Lodging facilities. 

  

Note: The prescribed application form may be downloaded from our web site 

(http//nationalarchives.nic.in) under “what’s new. Online facility for fee payment or online form 

submission is not available.   

  

 

 



FORMAT OF APPLICATION 

 
94th  Short Term Certificate Course in “Servicing and Repair of Records”  

1.         Name of Applicant                 :                                                                                    

2.         Father’s/Husband’s Name      : 

3.         (a) Date of Birth 

(b) Age (as on closing date)    : 

4.          Category                               :   General / SC / ST / OBC / EWS/PH 

5.         Tel. No. & email ID (mandatory): 

             

6.         Postal Address                       :                      

  

7.         Permanent Address                 : 

8.         Details of application fee: 

 

9.   Academic Qualification (Enclose self attested copies of mark list /certificates) 

Name of 

certificate/

degree 

passed  

Name of  Board/ 

University 

Subject Year of 

passing 

Division Percentage 

of Marks 

obtained 

  
  

 

 

 

 
 
 

          

  

Date:   

          Signature of candidate 

In case of sponsored applicants 

(a)Name & address of the Department: 

(b)Post held at present             : 

  

  Signature and Seal of the  

Sponsoring authority   

Fax/ Telephone No 



अभिलेखीय अध्ययन पीठ 

राष्ट्र ीय अभिलेखागार 

प्रवेश सूचना 

94व ाँ अभिलेख ों की परिचर् ा एवों प्रभिसोंस्क ि भवषर् पि अल्प वभि प्रम ण पत्र प ठ्यक्रम  

अवभि       :  18 जुलाई से 14 अगस्त 2025.   

उदे्दश्य      :  अभ्यभथिय ों क  अभिलेख ों के रखरखाव व उने्ह सुरभित रखने की कला में प्रभशभित 

करना ।   

प त्रि        :  नू्यनतम 50% अोंक ों के साथ  12वी पास अभ्याथी भजनक  भिन्दी/अोंगे्रजी का ज्ञान ि  

।     

आिक्षण      :   अनुसूभचत जाभत / अनुसूभचत जन जाभतय ों /अन्य भपछडे वगों/आभथिक रूप से 

कमज र      वगि     व भिव्ाोंग  अभ्यभथिय ों के भलये िारत सरकार के प्रभतमानक  के अनुसार 

आरिण उपलब्ध िै। 

उम्र          :     30 वर्ि से कम (गैर-प्राय भजत अभ्यभथिय ों  के भलये) व 50 वर्ि से कम 

(प्राय भजत अभ्यभथिय ों के भलये) 

आवेदन शुल्क :  रुपए 100/- (सौ रुपए मात्र) के  प स्टल आडिर / बैंक डर ाफ़्ट के माध्यम से 

ज भक अभिलेख मह भनदेशक , ि ष्ट्र ीर् अभिलेख ग ि, जनपथ, नई भदल्ली -110 001 के नाम िेय 

ि    

क सा शुल्क      :   रुपये 300/- (तीन सौ रुपये मात्र ) अप्रभतिेय ,प्रवेश के समय िेय | 

आवेदन प्रभक्रर्    :    आवेिन भनर्ािररत प्रारूप में, स्वयों सत्याभपत प्रभतय   (शैिभणक य ग्यता ,आयु 

व जाभत) व आवेिन शुल्क के साथ अभिलेख मह भनदेशक , ि ष्ट्र ीर् अभिलेख ग ि, जनपथ, नई 

भदल्ली -110001 क  िेजे | कें द्र, राज्य एवों साविजभनक उपक्रम ों  के प्राय भजत अभ्यथी अपने भविाग 

से उभचत माध्यम द्वारा आवेिन करे।   

 

आवेदन पत्र प्र प्ति की अोंभिम भिभथ    :  07 जुल ई 2025.  
                                             

आव स व ि जन :      पीठ के पास इसकी सुभवर्ा निी ों िै । 

 

न ट : भनर्ािररत आवेिन पत्र राष्ट्र ीय अभिलेखागार की वेबसाइट ( 

http//nationalarchives.nic.in)  पर       “what’s new” से डाउनल ड भकया जा 

सकता िै। online आवेदन र्   आवेदन शुल्क जम  किने की सुभवि  उपलब्ध नही ों है। 



 

आवेिन पत्र  

94व ाँ अभिलेख ों की परिचर् ा एवों प्रभिसोंस्क ि भवषर् पि अल्प वभि प्रम ण पत्र प ठ्यक्रम  

1. अभ्यथी का नाम -  

2. भपता/पभत का नाम -  

3. (क) जन्म भतभथ -  

      (ख) आयु (आवेिन की अोंभतम भतभथ पर) -  

4. वगि -   सामान्य /अनुसूभचत जाभत / अनुसूभचत जनजाभत / अन्य भपछ्डा वगि/ आभथिक रूप से 

कमज र वगि/ भिव्ाोंग 

5. िूरिार् व ई मेल (अभनवायि)-  

6. पत्राचार का पता-  

7. स्थायी पता –  

8. आवेिन शुल्क का भववरण -  

9. शैिभणक य ग्यता (अोंकताभलकाओ/प्रमाणपत्र ों की स्वयों सत्याभपत प्रभतया सोंलग्न करे) 

सभटिभिकेट/भडग्री 

का नाम   

ब डि/भवश्वभवद्यालय का 

नाम                

         भवर्य  उत्तीणि 

करने का 

वर्ि 

   

शे्रणी         
प्राप्ाोंक 

का 

प्रभतशत 

            

  

भिनाोंक              अभ्यथी  के 

िस्तािर             

प्राय भजत अभ्यभथिय ों के सोंििि में: 

(क) मोंत्रालय /सोंगठन का नाम व पता 

(ख)  वतिमान र्ाररत पि 

प्राय जक अभर्कारी  के  

िस्तािर एवों म िर  

िैक्स व टेभलि न सोंख्या 
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