
SCHOOL OF ARCHIVAL STUDIES 

NATIONAL ARCHIVES OF INDIA 

  

ADMISSION NOTICE 

 

97th Short Term Certificate Course in “Records Management”  

  

Duration:1May 2026 to 30May 2026. 

  

Objective: To train the candidates in creation, maintenance and disposal of records.  

                                           

Eligibility: Second class Graduate with minimum 50% marks from a recognized university. 

  

Reservation: Reservation for private candidates of SC /ST/OBC and persons with special ability 

as per Government of India norms.  

  

Age: Below 30 years for private candidates, below 50 years for sponsored candidates. 

  

Application Fee: Rs.100/- payable to the Director General of Archives, National Archives of 

India, New Delhi Indian through Postal Order or DD/Bankers Cheque. 

  

Course Fee: Rs.200/- (Rupees two hundred) only, non- refundable and to be paid at the time of 

admission.  

  

How to Apply: Application in the prescribed proforma along with self-attested copies of   

certificates (educational qualification, age and caste)   and application fee may be sent to The 

Director General of Archives, National Archives of India, Janpath, New Delhi-110001.  

Applicants employed in Central & State Govt. and PSU’s should apply through proper channel.  

  

Last date of receipt of application: 09March 2026. 

  

Boarding & Lodging: The School has no Boarding and Lodging facilities. 

  

Note: The prescribed application form may be downloaded from our web site 

(http//nationalarchives.nic.in) under “what’s new. Online facility for fee payment or online 

form submission is not available.   

  

 

 

FORMAT OF APPLICATION 



97th  Short Term Certificate Course in “Records Management”  

1.         Name of Applicant                 :                                                                                    

2.         Father’s/Husband’s Name      : 

3.         (a) Date of Birth 

(b) Age (as on closing date)    : 

4.          Category                                 :   General / SC / ST / OBC / PH 

5.         Tel. No. & email ID (mandatory): 

             

6.         Postal Address                       :                      

  

7.         Permanent Address                 : 

8.         Details of application fee: 

 

9.   Academic Qualification (Enclose self attested copies of mark list /certificates) 

Name of 

certificate/

degree 

passed  

Name of  Board/ 

University 
Subject Year of 

passing 
Division Percentage 

of Marks 

obtained 

  
  

 

 

 

 

 
 

          

  

Date:   

          Signature of candidate 

In case of sponsored applicants 

(a)Name & address of the Department: 

(b)Post held at present : 

  

  Signature and Seal of the  

 

Sponsoring authority   

Fax/ Telephone No 



अभिलेखीय अध्ययनपीठ 

राष्ट्र ीय अभिलेखागार 

प्रवेश सूचना 

अभिलेख-प्रबंधन भिषय पर 97 ि ाँ अल्प िभध प्रम ण पत्र प ठ्यक्रम  

अिभध    :   1 मई से 30 मई 2026 तक. 

उदे्दश्य      :     अभ्यभथिय ों क  अभिलेख ों के सृजन, रखरखाव और भनपटान में प्रभशभित करना 

प त्रत        :    भकसी मान्यता प्राप्त भवश्व भवद्यालय से नू्यनतम 50% अोंक ों में भितीय शे्रणी के साथ 

स्नातक ।  

 आरक्षण     :   अनुसूभचतजाभत / अनुसूभचत जनजाभतय ों /अन्य भपछडे वगों व भिव्ाोंग अभ्यभथिय ों के 

भलये िारत सरकार के प्रभतमान क  के अनुसार आरिण उपलब्धहै। 

उम्र         :     30 वर्िसेकम (गैर-प्राय भजत अभ्यभथिय ों  केभलये) व 50 वर्िसेकम (प्राय भजत अभ्यभथिय ों 

के भलये) 

आिेदन शुल्क :  रुपए100/- (सौ रुपए मात्र) के प स्टल आडिर / 

बैंकडर ाफ़्टकेमाध्यमसेज भकअभिलेखमह भनदेशक, र ष्ट्र ीयअभिलेख ग र, जनपथ, नईभदल्ली -110 001 

केनामिेयह    

कोर्सशुल्क     :   रुपये200/- (ि सौरुपयेमात्र ) अप्रभतिेय,प्रवेशकेसमयिेय| 

आिेदनप्रभक्रय    :    आवेिनभनर्ािररतप्रारूपमें, स्वयोंसत्याभपतप्रभतय  (शैिभणकय ग्यता,आयुवजाभत) 

वआवेिनशुल्ककेसाथअभिलेखमह भनदेशक, र ष्ट्र ीयअभिलेख ग र, जनपथ, नईभदल्ली -110001 

क िेजे| कें द्र, राज्यएवोंसाविजभनकउपक्रम ोंकेप्राय भजतअभ्यथीअपनेभविागसेउभचतमाध्यमिाराआवेिनकरे।   

 

आिेदनपत्रप्र प्तिकीअंभतमभतभथ    :    9म र्स2026.  

                                             

आि र्ििोजन:      पीठकेपासइसकीसुभवर्ानही ोंहै। 

 

नोट : भनर्ािररतआवेिनपत्रराष्ट्र ीयअभिलेखागारकीवेबसाइट ( http//nationalarchives.nic.in) 

 पर“what’s new” 

सेडाउनल डभकयाजासकताहै।onlineआिेदनय आिेदनशुल्कजम करनेकीरु्भिध उपलब्धनहीहैं। 

आवेिनपत्र  



अभिलेख-प्रबंधनभिषयपर97ि ाँअल्प िभधप्रम णपत्रप ठ्यक्रम  

1. अभ्यथीकानाम - 

2. भपता/पभतकानाम - 

3. (क) जन्मभतभथ - 

(ख) आयु (आवेिनकीअोंभतमभतभथपर) -  

4. वगि -   सामान्य /अनुसूभचतजाभत / अनुसूभचतजनजाभत/अन्यभपछ्डावगि/ भिव्ाोंग 

5. िूरिार्वईमेल (अभनवायि)-  

6. पत्राचारकापता-  

7. स्थायीपता– 

8. आवेिनशुल्कका भववरण-  

9. शैिभणकय ग्यता( अोंकताभलकाओ/प्रमाणपत्र ोंकीस्वयोंसत्याभपतप्रभतयासोंलग्नकरे।) 

सभटिभिकेट 

/ 

भडग्रीकानाम 

ब डि/ 

भवश्वभवद्यालय 

का नाम  

              

भवर्य उत्तीणि 

करने का 

वर्ि 

शे्रणी         प्राप्ताोंक 

का प्रभतशत 

            

  

भिनाोंक         अभ्यथी  केहस्तािर             

प्राय भजत अभ्यभथिय ों के सोंिििमें: 

(क) मोंत्रालय /सोंगठन का नाम व पता 

(ख) वतिमान र्ाररतपि 

प्राय जक अभर्कारी  के 

हस्तािर एवों म हर 

िैक्सव टेभलि न सोंख्या 
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