
 

SCHOOL OF ARCHIVAL STUDIES
NATIONAL ARCHIVES OF INDIA

 
ADMISSION NOTICE

 
98th Short Term Certificate Course in “Records Management”

 
Duration:  1 September 2026 to 30 September 2026.
 
Objective: To train the candidates in creation, maintenance and disposal of
records.
                                         
Eligibility: Second class Graduate with minimum 50% marks from a recognized
university.
 
Reservation: Reservation for private candidates of SC /ST/OBC and persons with
special ability as per Government of India norms.
 
Age: Below 30 years for private candidates, below 50 years for sponsored
candidates.
 
Application Fee: Rs.100/- payable to the Director General of Archives, National
Archives of India, New Delhi Indian through Postal Order or DD/Bankers Cheque.
 
Course Fee: Rs.200/- (Rupees two hundred) only, non- refundable and to be paid
at the time of admission.
 
How to Apply: Application in the prescribed proforma along with self-attested
copies of   certificates (educational qualification, age and caste)   and application
fee may be sent to The Director General of Archives, National Archives of
India, Janpath, New Delhi-110001.  Applicants employed in Central & State Govt.
and PSU’s should apply through proper channel.
 
Last date of receipt of application: 10 August 2026.
 
Boarding & Lodging: The School has no Boarding and Lodging facilities.
 
Note: The prescribed application form may be downloaded from our web site
(http//nationalarchives.nic.in) under “what’s new. Online facility for fee payment
or online form submission is not available. 
 

 

 

FORMAT OF APPLICATION
98th  Short Term Certificate Course in “Records Management”



1.         Name of Applicant                 :                     
                                                            

2.         Father’s/Husband’s Name      :

3.         (a) Date of Birth

(b) Age (as on closing date)    :

4.          Category                                 :   General / SC / ST / OBC / PH

5.         Tel. No. & email ID (mandatory):
           
6.         Postal Address                       :                     
 
7.         Permanent Address                 :

8.         Details of application fee:
 
9.   Academic Qualification (Enclose self attested copies of mark list /certificates)
Name of
certificate/degree
passed

Name of  Board/
University

Subject Year of
passing

Division Percentage of
Marks
obtained

 
 
 
 
 
 
 

     

 

Date: 
                                                                                                            Signature of
candidate
In case of sponsored applicants

(a)Name & address of the Department:
(b)Post held at present :

 
  Signature and Seal of the

 
Sponsoring authority 

Fax/ Telephone No
 

अिभलेखीय अ
ययन पीठ
रा�ीय अिभलेखागार

�वेश सूचना
अिभलेख-�बंधन �वषय पर  98वाँ   अ�पाविध �माण प! पा"य#म 



अविध     :   1 िसतंबर से 30 िसतंबर 2026 तक. 

उ'े(य       :     अ)यिथ+य, को अिभलेख, के सजृन, रखरखाव और िनपटान  म2  �िश34त करना
पा!ता       :    5कसी मा6यता �ा7 �व8�व9ालय से 6यूनतम 50% अंक, म2 5:तीय ;णेी के साथ
<नातक ।    
 आर4ण     :   अनुसूिचत जाित / अनुसूिचत जन जाितय, /अ6य �पछडे वगB व 5दDयांग 

अ)यिथ+य, के िलये भारत सरकार के �ितमानको के अनुसार आर4ण उपलEध है।
उH          :     30 वष+ से कम (गैर-�ायो3जत अ)यिथ+य,  के िलये) व 50 वष+ से कम (�ायो3जत
  अ)यिथ+य, के िलये)

आवेदन शु�क :  Iपए 100/- (सौ Iपए मा!) के  पो<टल आड+र / बLक MाNट के मा
यम से जो5क
अिभलेख महािनदेशक , रा�ीय अिभलेखागार, जनपथ, नई 5द�ली -110 001 के नाम देय हो  
कोस+ शु�क      :   Iपये 200/- (दो सौ Iपये मा! ) अ�ितदेय ,�वेश के समय देय |

आवेदन �5#या   :    आवेदन िनधा+Pरत �ाQप म2, <वयं सRया�पत �ितयो  (शै43णक योSयता ,आयु
व जाित) व आवेदन शु�क के साथ अिभलेख महािनदेशक , रा�ीय अिभलेखागार, जनपथ, नई
5द�ली -110001 को भेजे | क2 T, राUय एव ंसाव+जिनक उप#म,  के �ायो3जत अ)यथV अपने �वभाग
से उिचत मा
यम :ारा आवेदन करे।  

आवेदन प! �ाि7 कW अंितम ितिथ    :    10 अग<त 2026.
                                           

आवास व भोजन :      पीठ के पास इसकW सु�वधा नह\ं है ।
 
नोट : िनधा+Pरत आवेदन प! रा�ीय अिभलेखागार कW वेबसाइट ( http//nationalarchives.nic.in)
 पर “what’s new” से डाउनलोड 5कया जा सकता है। online आवेदन या  आवेदन शु�क जमा
करने कW सु�वधा उपलEध नह\ं है।
 
 

आवेदन प! 
अिभलेख-�बंधन �वषय पर  98वाँ   अ�पाविध �माण प! पा"य#म 

1. अ)यथV का नाम -

2. �पता/पित का नाम -

3. (क) ज6म ितिथ -

            (ख) आयु (आवेदन कW अंितम ितिथ पर) -



4. वग+ -   सामा6य /अनुसूिचत जाित / अनुसूिचत जनजाित / अ6य �प]डा वग+/ 5दDयांग

5. दरूभाष व ई मेल (अिनवाय+)-
6. प!ाचार का पता-
7. <थायी पता –

8. आवेदन शु�क का �ववरण -

9. शै43णक योSयता ( अंकतािलकाओ/�माणप!, कW <वयं सRया�पत �ितया संलSन करे।)

स5ट+5फकेट/5ड`ी का
नाम  

बोड+/�व8�व9ालय का नाम 
            

        
�वषय

उaीण+ करने
का वष+

  
;णेी       

�ा7ांक का
�ितशत

      

 

5दनांक                                                                                      अ)यथV  के ह<ता4र 
          

�ायो3जत अ)यिथ+य, के संदभ+ म2:

7. म�ंालय /संगठन का नाम व पता
8. वत	मान धाPरत पद

�ायोजक अिधकार\  के
ह<ता4र एव ंमोहर

फैbस व टेिलफोन संcया
 


